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Gogolin, 31 grudnia 2021 r.

Zamawiajacy:

Centrum Ustug Spotecznych w Gogolinie
Plac Dworcowy 2, 47-320 Gogolin

tel.: 77 47 49 402

e-mail: sekretariat@cus.gogolin.pl

NIP: 1990103052

ZAPYTANIE OFERTOWE

nr ZA.07.107.2021.AN
Dyrektor Centrum Ustug Spolecznych zaprasza do skladania ofert na wykonanie ustugi pod nazwa:

»Grupy zabawowe dla rodzicow”

Wspélny stlownik zamoéwien CPV:
92000000-1

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustugi pn.: ,,Grupy zabawowe dla rodzicéw”,
ktéra zaklada prowadzenie grup zabawowych dla najmiodszych dzieci do lat 4 oraz ich
rodzicow/opiekunéw prawnych z Gminy Gogolin, gdzie gltéwny element stanowi zabawa
rodzicow i dzieci. Grupy zabawowe sg spotkaniami o charakterze edukacyjno - zabawowym, ktére
pozwalaja wzmacnia¢ wiez rodzica z dzieckiem i nawigzywac przyjazne kontakty z innymi
rodzicami poprzez wymiane wszelkich doswiadczen na réznych ptaszczyznach.

Do grup zabawowych zwigzanych z w/w ushigg przewidziane jest zakwalifikowanie
minimum 30 rodzin z dziecmi i utworzenie grup obejmujacych maksymalnie po 7 rodzin w
grupie (zajecia dla kazdej z grup zabawowych obejmuje 8 godzin miesiecznie przez okres 3
miesiecy) celem osiagniecia wymaganych wskaznikéw w zwiazku z realizacja projektu pt.
,Centrum Uslug Spolecznych w Gogolinie” realizowanego w ramach Osi priorytetowej II.
Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dzialanie 2.8 Rozwdj ustug
spotecznych Swiadczonych w Srodowisku lokalnym Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja,
Rozwoj 2014-2020 wspdétfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. ZAKRES USLUGI
1. Usluga swoim zakresem obejmuje:
1. Przeprowadzenie zaje¢ ogolnorozwojowych o charakterze edukacyjno-zabawowym,
ktére w szczegolnosci beda obejmowac takie obszary jak:
a) rozwoj umiejetnosci spotecznych;
b) wzrost autonomii i samodzielnosci w prostych czynnos$ciach i zadaniach;
¢) nauke wspolpracy i dzielenia sie;
d) interakcje z innymi dzie¢mi i rodzicami w bezpiecznym otoczeniu;
e) wspieranie motoryki matej i duzej u dzieci;
f) rozwijanie percepcji stuchowej i wzrokowej;
g) uczestniczenia w nowych doswiadczeniach.
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2. Realizowanie zaje¢ w formie prelekcji, warsztatow z uwzglednieniem muzykoterapii,
zaje¢ plastycznych, konstrukcyjnych, ruchowych i integracyjnych oraz zaje¢
z hustowania;

3. Tworzenie spotkan przy udziale specjalistow z réznych dziedzin majacych istotny
wplyw na rozwoj dzieci i ich edukacje;

4. Podzial uczestnikow na grupy w celu zapewnienia komfortowych warunkéw do
przeprowadzenia zaje¢, grupa zabawowa obejmuje od jednej do siedmiu rodzin;

5. Przeprowadzenie zaje¢ dla kazdej z grup zabawowych w ilosci 8 godzin miesiecznie
przez okres 3 miesiecy lecz maksymalna ilo$¢ godzin nie moze przekroczy¢ 720 godzin
w okresie realizacji zaméwienia;

6. Organizowanie grup zabawowych powinno mie¢ charakter ciggly i obejmowac okres
Swiadczenia ushugi do 30.09.2023 r. Mozliwe jest zastosowanie przerw w organizacji
grup, jednak nie dtuzej niz 2 miesiace.

7. Opracowanie 1 przeprowadzenie ankiety monitorujacej poziom zadowolenia
uczestnikéw po zakonczeniu udziatu w ustudze.

8. Opracowanie programu zaje¢ z podzialem na grupy i miejsca realizacji przedmiotu
zamowienia.

2. Uslugobiorca zobowiazany jest do:
1. Przygotowania pomieszczen do przeprowadzenia zaje¢ w celu realizacji projektu.
2. Zapewnienia zaplecza lokalowego w co najmniej pieciu punktach usytuowanych
w roznych miejscach na terenie gminy Gogolin (minimum 3 solectwa, 1 dzielnica,
1 miasto Gogolin) spelniajace nastepujace kryteria:
a) pomieszczenia dostosowane do 0séb z niepelnosprawnoscia;
b) pomieszczenia z zapleczem kuchennym;
¢) pomieszczenia z dostepem do sanitariatow;
d) zapewnienia przestrzeni lokalowej zgodnej z aktualnymi ograniczeniami
zwigzanymi z epidemiag COVID-19.
3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastepujace
warunki udziahu:
1. Wykonawca musi wykaza¢, iz w okresie ostatnich 3 latach przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest kréotszy — w tym okresie, wykonat
nalezycie co najmniej 2 ushugi polegajace na przeprowadzeniu zaje¢ ogolnorozwojowych
o charakterze edukacyjno — rozwojowym dla co najmniej 50 o0s6b lub przeprowadzil co

najmniej 2 rodzaje zaje¢ ogélnorozwojowych o charakterze edukacyjno — rozwojowym
dla co najmniej 50 os6b w ramach swojej dzialalno$ci.

2. Wykonawca musi dysponowac co najmniej 3 osobami, ktére posiadajg co najmniej:

a) dwuletnie doswiadczenie w pracy z dzie¢mi;

b) udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu zorganizowanych zaje¢
z dzie¢mi;

¢) szkolenia z zakresu animacji.
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4. DOSWIADCZENIA I OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY
1. Formularz ofertowy wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego;
2. Wykaz ustug — zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego;
3. Wykaz o0s6b — zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego;
4. Oswiadczenia — zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego;
5. Proponowany program zaje¢ uwzgledniajacy mozliwos$¢ podziatu uczestnikéw na grupy;
6. W przypadku o0s6b fizycznych zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

5. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Oferta musi by¢ zlozona w nastepujacych formach: osobiscie, wystana poczta lub
kurierem, na skrzynke ePUAP badz przestana drogg elektroniczng na adres e-mail:
sekretariat@cus.gogolin.pl

3. Postepowanie odbywa sie¢ w jezyku polskim, w zwiazku, z czym wszelkie pisma,
dokumenty, oswiadczenia skladane w trybie postepowania miedzy Zamawiajacym,
a Wykonawcami muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone
w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ich humaczeniem na jezyk polski.

4. Oferta wraz z zalgcznikami winna by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do
reprezentowania Wykonawcy i skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy,
figurujacg w rejestrze lub wypisie z ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

5. Jezeli oferta, zalaczniki bedg podpisane przez inng osobe niz wymieniong powyzej, do
oferty nalezy dolgczy¢ pelnomocnictwo okreslajace jego zakres oraz podpisane przez
osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy;

6. Zadne dokumenty wchodzace w sklad oferty, w tym réwniez te przedstawiane w formie
oryginalow, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajgcego.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Dokumenty wchodzgce w skiad oferty moga by¢ przedstawione w formie oryginatéw lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos¢ kopii z oryginatem.

9. Ewentualne poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie w taki sposéb, aby widoczna
byla takze tres¢ wykreslona lub poprawiona oraz opatrzone podpisem osoby
uprawnione;j.

10. Oferta zlozona po terminie skladania ofert do Zamawiajacego zostanie odestana bez
rozpatrzenia.

11. Oferty niekompletne, nieczytelne lub ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

12. Z1ozenie oferty jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na zawarcie umowy.

13. Termin zwigzania z ofertq — 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

14. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

15. Wykonawca musi spelnia¢ wszystkie warunki udzialu w zapytaniu ofertowym.

W przypadku nie spelnienia chociaz jednego warunku oferta wykonawcy zostanie
odrzucona.
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6. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO:
1. Kryteria oceny ofert

L.P. Nazwa kryterium Waga % Maksymalna
liczba punktéow
1. Cena ofertowa brutto 60 60
2. Doswiadczenie prowadzacego zajecia dla dzieci 20 20
3. Zasoby lokalowe 20 20

1.1. Liczba punktéw zostanie obliczona wg. ponizszego wzoru:

najnizsza oferowana cena brutto sposrod wszystkich waznych,
nieodrzuconych ofert
| B 20T 10 )L x 60

cena badanej oferty

1.2. Za wskazanie osoby, ktéra posiada do$wiadczenie w pracy z dzie¢mi, diuzsze niz 2 lata
wykonawca otrzyma punkty za kazdy dodatkowy rok doswiadczenia wedhug ponizszej zasady -
maksymalnie 20 pkt za wskazanie 10 lat i wiecej.

a) 3 - letnie doswiadczenie w pracy z dzie¢mi — 2 pkt;

b) 4 —letnie doSwiadczenie w pracy z dzie¢mi — 3 pkt;

¢) 5 - letnie doswiadczenie w pracy z dzie¢mi — 5 pkt;

d) 6 —letnie doSwiadczenie w pracy z dzie¢mi — 7 pkt;

e) 7 —letnie doswiadczenie w pracy z dzie¢mi — 10 pkt;

f) 8- letnie doSwiadczenie w pracy z dzie¢mi — 12 pkt;

g) 9 - letnie doswiadczenie w pracy z dzie¢mi — 15 pKkt;

h) 10 — letnie (i wiecej lat) doSwiadczenie w pracy z dzie¢mi — 20 pkt

1.3. Za wykazanie zasobéw lokalowych, powyzej minimum okre§lonym w zapytaniu
wykonawca otrzyma punkty, za kazde wskazanie dodatkowego miejsca do prowadzenia zaje¢
w innym sotectwie - maksymalnie 20 pkt za wskazanie 9 miejsc i wiecej.

a) 4 - solectwa, 1 — dzielnica, 1 — miasto Gogolin — 5 pkt;

b) 5 -—sotectwa, 1 — dzielnica, 1 — miasto Gogolin — 10 pkt;

¢) 6 —solectw, 1 —dzielnica, 1 — miasto Gogolin — 15 pkt;

d) 7 —solectw (i wiecej), 1 — dzielnica, 1 — miasto Gogolin — 20 pkt

2.Kazdy z Wykonawcéw otrzyma odpowiednig ilo$¢ punktow, wyliczong o powyzsze
kryteria. Bedzie ona stanowila skladowa uzyskanych punktéw w kazdym kryterium.
Wykonawca moze uzyskac¢ max. 100 pkt.

3. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.
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7. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY W SKEADANEJ OFERCIE CENOWEJ:

1. Cena wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, w wysoko$ci brutto
(z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jesli wystepuje);

2. Cena musi obejmowac catos¢ zaméwienia, w tym cene jednostkowa za godzine $wiadczenia
ustugi. Zamawiajgcy nie dopuszcza - mozliwosci skladania ofert czesSciowych
1 wariantowych;

3. Cena za wykonanie ustugi obejmowac bedzie wszystkie koszty zwigzane z jej realizacja,
aw szczegolnosci naleznos¢ za ustuge lacznie z kosztami dojazdéw, delegacji, kosztow
ubezpieczenia, itp.

8. SPOSOB I TERMIN ZE.OZENIA OFERTY:

1. Oferte nalezy przesta¢ lub zlozy¢ do dmia 11.01.2021 r. do godz. 15:30 w siedzibie
Zamawiajgcego tj. w Centrum Ustug Spotecznych w Gogolinie ul. Plac Dworcowy 2, 47-
320 Gogolin; osobiscie, wystana poczta lub kurierem, na skrzynke ePUAP badz przestana
droga elektroniczng na adres e-mail: sekretariat@cus.gogolin.pl

2. Oferty ztozone po ww. terminie nie zostana rozpatrzone;

3. Ocena ofert zostanie dokonana w terminie do 7 dni;

4. Oferent moze przed uplywem terminu skfadania ofert moze zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte;

5. Zamawiajgcy poprawi w ofercie: oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert;

7. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana;

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie uniewaznic zapytanie ofertowe bez podania przyczyny.

9. DODATKOWE INFORMACJE

1. Wynagrodzenie za Swiadczona ustuge wylicza sie nastepujgco:

Stawka ryczaltowa za jedng godzine pracy z grupa zabawowa x 8 godzin w miesigcu
w skali trzech miesiecy Swiadczenia ustugi, w okresie rozliczeniowym od podpisania
umowy do 30.09.2023 r.

2. Zamowienie obejmuje minimum jedna grupe zabawowa w okresie trzech miesiecy.
Prognozuje si¢ maksymalnie 5 grup zabawowych po 8 godzin miesiecznie przez okres
trzech miesiecy.

3. W zaleznosci od zgloszen uczestnikow projektu ustuga Swiadczona bedzie zgodnie
z harmonogramem pracy grup zabawowych w godzinach przed i popotudniowych (w tym
po godzinie 15:30).

4. Wynagrodzenie bedzie wyplacane w okresach miesiecznych. Wykonawca przedstawia
zestawienie godzin przepracowanych w danym miesigcu. W przypadku nieprzepracowania
zadnych godzin w miesigcu, Wykonawca przedstawia oswiadczenie, ze nie przepracowat
w miesigcu zadnych godzin.

5. Wykonawca ma obowigzek dokumentowac¢ liczbe godzin przepracowanych w kazdym
miesigcu 1 przedklada¢ Zamawiajagcemu pisemng informacje w tym zakresie wraz
rachunkiem/fakturg do 5 dnia miesigca kolejnego.
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6. Podstawa wyplaty wynagrodzenia beda rachunki lub faktury wystawione po zgodnym
z umowa wykonaniu ustugi, doreczane przez Wykonawce wraz z zestawieniem liczby
przepracowanych godzin do siedziby Zamawiajacego.

7. Wynagrodzenie platne bedzie przelewem w ciggu 14 dni od daty zlozenia prawidlowo
wystawionego rachunku lub faktury wraz z zestawieniem liczby przepracowanych godzin,
na wskazany rachunek bankowy, po potraceniu obciazen, zgodnie z odpowiednimi
przepisami.

8. Wykonawca nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od
siebie niezaleznych nie modgt przewidzie¢ wszystkich czynnodci niezbednych do
prawidtlowego wykonania niniejszej umowy.

9. Dodatkowych informacji udziela Pan Marek Korniak pod numerem telefonu 77 47 49 401
oraz adresem e-mai: sekretariat@cus.gogolin.pl

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych, zwane dalej ,RODO”) (Dz. U. UE. L. 119.1 z 04.05.2016) informuje, iz:
1) Administratorem danych osobowych jest Centrum Ustug Spotecznych w Gogolinie ul. Plac Dworcowy 2,
47-320 Gogolin. Z administratorem mozna skontaktowac sie mailowo: sekretariat@cus.gogolin.pl lub pisemnie
na adres siedziby administratora;
2) Administrator wyznaczy} inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowac¢ mailowo:
iod@cus.gogolin.pl. Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych z przetwarzaniem danych;
3) zgodnie z trescig art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq w celu realizacji
procesu wyboru wykonawcy na podstawie prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
a nastepnie realizacji postanowien umownych zwiazanych z wykonywanym zamowieniem;
4) w zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych w celach wskazanych powyzej, dane osobowe moga by¢
udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw danych osobowych, na podstawie przepisow prawa
oraz zawartych uméw powierzenia przetwarzania danych, jezeli wymagane byloby to w celu realizacji
postanowient umownych;
5) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych powyzej celow
przetwarzania, w tym réwniez obowiazku archiwizacyjnego wynikajacego z przepisow prawa;
6) posiada Pani/Pan prawo do:
a) zadania od administratora dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania oraz
ograniczenia przetwarzania (z zastrzezeniem przypadku, o ktérym mowa w art. 18 ust. 2 RODO, kiedy to
nieograniczone przetwarzanie danych przez Administratora odnosi si¢ do ich przechowywania w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego);
b) wniesienia skargi do organu nadzorczego.
7) nie przystuguje Panu/Pani prawo do:
a) usuniecia lub przenoszenia danych osobowych;
b) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.
8) podanie danych osobowych jest konieczne w celu realizacji postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego oraz realizacji postanowien umownych. Niepodanie danych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci
rozpatrzenia oferty zlozonej w postepowaniu oraz zawarcia umowy.
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10. ZALACZNIKI:
1. Wz6r formularza ofertowego - zalgcznik nr 1;
2. Wzor wykazu ustug — zalgcznik nr 2;
3. Wykaz 0s6b — zatacznik nr 3;
4. Oswiadczenia — zalgcznik nr 4.

DYREKT
Centrum Uslug S

(podpis i pieczatkd Zamawiajacego)



